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NACIONAL SUBDIRECCION DE ADMISIONES Y REGISTRO

MEDIOS ELECTRONICOS PARA LAS SOLICITUDES DE REGISTRO EXTEMPORANEO EXCEPCIONAL DE ESPACIOS ACADEMICOS
(NUEVAS ADMISIONES, REINTEGROS, DOBLE PROGRAMA Y TRANSFERENCIAS INTERNAS) Y AJUSTES AL REGISTRO
(ESTUDIANTES ANTIGUOS) 2025-2

Facultad de Educacion

PROGRAMA MEDIO ELECTRONICO
Licenciatura en
Educacioén Basica Para el caso de ajuste, se debe enviar la solicitud junto con el formato de ajuste al registro por
Primaria medio de su correo institucional.

Para el caso de nuevas admisiones, reintegros o transferencias internas, enviar solicitud por correo
remitiendo el formato de registro de asignaturas.

Las solicitudes anteriores se deben remitir al correo:

mirojasp@pedagogica.edu.co

Por favor indicar en el asunto del correo el tramite a desarrollar, nombres completos y semestre al
que pertenece.

Licenciatura en - Ajustes al registro estudiantes antiguos, registro estudiantes de reintegro, nuevas
Educacion Especial admisiones y transferencias internas INSTRUCTIVO

Los correos se atenderan en estricto orden de llegada

Licenciatura en Los ajustes se realizaran de manera presencial Oficina C-219 traer formato de registro y ajuste al
Educacion Infantil registro el cual debe traer el estudiante de manera impresa.

Fechas ajuste a registro horario de 9 am a 12:30 pm y de 2pm a 3:30 pm:

e lunes 21 de julio 2025-Ajuste II, 11, IV y V semestre.

e martes 22 de julio 2025-Ajuste VI, VII Y VIII Semestre.
miércoles 23 de julio 2025-Ajuste Estudiantes Doble programa Horario 9:00am.

e miércoles 23 de julio 2025-Ajuste Horario 10:00 am Reintegros, Nuevas Admisiones
Transferencia internas y externas.

Formato de Ajuste al reqgistro
Formato de Reqistro de asignaturas

Observaciones

e  Laasignatura electiva HOW TO SPEAK esta dirigida para estudiantes de sexto a octavo semestre
Unicamente.

e Los ajustes corresponden a espacios académicos no ofertados en el sistema, no cambio de grupo o
cancelacion (si no puede cursar por horario el espacio no realice registro de este).

e Revisar el plan curricular del programa para identificar las materias obligatorias y electivas
gue tiene pendiente por cursar.

o Verifique cumplir con los prerrequisitos antes de inscribir materias, priorizando las
esenciales para avanzar en el programa o necesarias como base para otras asignaturas.

e Revisar cuidadosamente los horarios para evitar cruce de clases o incompatibilidades con
otras actividades.

e Realice la inscripcion Unicamente de los espacios académicos que sea manejable segun su
tiempo y compromisos personales, con el fin de evitar futuras cancelaciones.

e Realice el registro de espacios oportunamente, tenga en cuenta las fechas establecidas en
el calendario académico modificado por el Acuerdo 056 del 11 de junio de 2025 para evitar
inconvenientes.

e Después de realizar el registro, verifique que todas las materias queden correctamente
registradas en el sistema, descargue y guarde su constancia de registro.

e las electivas que presenten cupo minimo inferior a 20 serdn canceladas.



mailto:mirojasp@pedagogica.edu.co
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2025/06/INSTRUCTIVO-PROCESO-DE-AJUSTE-AL-REGISTRO-ESTUDIANTES-ANTIGUOS-2025-2.pdf
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2023/12/Ajuste_al_registro.pdf
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2023/12/Ajuste_al_registro.pdf
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2023/12/registro_de_asignaturas._.pdf
https://buscadornormativo.upn.edu.co/backend/api/files/2025-06-11_111757.pdf

Licenciatura en
Educacion
Comunitaria

El proceso de ajuste al registro se realizara unicamente de forma presencial y se realizara dentro
de las siguientes fechas:

e Fechas: 21, 22y 23 de julio de 2025
e Ubicacion: Oficina C-217 de la Licenciatura, Edificio C, piso 2

Programacion de atencion estudiantes antiguos:

e 2ldejulio de 2025:
o Horario: 9:00 AM - 12:00 PM
o SemestreslIl, I, IVyV
e 22 dejulio de 2025:
e Horario: 9:00 AM - 3:00 PM
e Semestres VI, VII, VIII, IXy X (+)
e 23y 24 dejulio de 2025:
o Reintegros, nuevas Admisiones y doble programa
o Horario: horarios de 8 am a 11:30 am y de 1:30 pm a 3:00 pm

A continuacién, encontrara la lista de estudiantes con el resultado del proceso, indicando
quienes lo aprobaron y quienes no

REINTEGROS

NUEVAS ADMISIONES

DOBLE PROGRAMA

A continuacién, encontrara los formatos requeridos segln corresponda el tipo de solicitud que
requiera:

e Formato de Ajuste al reqistro
e Formato de Reqistro de asignaturas

Recomendaciones

e Revisar el plan curricular del programa para identificar las materias obligatorias y electivas
gue tiene pendiente por cursar.

e Verifique cumplir con los prerrequisitos antes de inscribir materias, priorizando las
esenciales para avanzar en el programa o0 necesarias como base para otras asignaturas.

¢ Revisar cuidadosamente los horarios para evitar cruce de clases o incompatibilidades con
otras actividades.

¢ Realice la inscripcion unicamente de los espacios académicos que sea manejable seglin su
tiempo y compromisos personales, con el fin de evitar futuras cancelaciones.

¢ Realice el registro de espacios oportunamente, tenga en cuenta las fechas establecidas en
el calendario académico modificado por el Acuerdo 056 del 11 de junio de 2025 para evitar
inconvenientes.

o Después de realizar el registro, verifigue que todas las materias queden correctamente
registradas en el sistema.

e Sipresenta dudas, para realizar su registro de espacios académicos, puede enviar su
consulta al correo coordinacionlecoddhh@upn.edu.co.

e Una vez inscrito, organice su tiempo y recursos para afrontar de manera eficiente las
clases inscritas.

A continuacion, se presenta informacion detallada sobre las asignaturas disponibles para su
registro, acompafiada de algunas ORIENTACIONES.

Programa en
Pedagogia

Ajuste al Registro 2025-2 Programa en Pedagogia — Presencial oficina C-220 con formatos
impresos segun cada caso, Horario atencién 9:00am a 12:00m y 14:00 a 16:00pm.

Observaciones:

*Los ajustes corresponden a espacios académicos no ofertados en el sistema, no cambio de grupo
o cancelacion (si no puede cursar por horario el espacio no realice registro de este).

* Importante revisar y guardar constancia del registro o ajuste al registro, como soporte de este.
* Las electivas que presenten cupo minimo inferior a 20 serdn canceladas.

- lunes 21 de julio 2025-Ajuste 11, 111, IV y V semestre.
- martes 22 de julio 2025-Ajuste VI, VII Y VIII Semestre.
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- miércoles 23 de julio 2025-Ajuste Estudiantes Doble programa Horario 9:00am.
- miércoles 23 de julio 2025-Ajuste Horario 10:00 am Reintegros, Nuevas Admisiones
Transferencia internas y externas.

Formato de Ajuste al reqgistro
Formato de Reqistro de asignaturas



http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2023/12/Ajuste_al_registro.pdf
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