VICERRECTORIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD DIRECCION DE ADMISIONES Y REGISTRO

PEDAGOGICA

NACIONAL . - . . .
Medios Electronicos para Solicitudes de Registro

(Extemporaneo Excepcional y Ajustes) 2026-2

Incluye: Nuevas Admisiones (ordinarias, excepcionales y Amnistia), Reintegros, Doble Programa y
Transferencias Internas, y Estudiantes Antiguos.

Facultad de Artes

Licenciatura en Artes Visuales

Buen dia, estimados y estimadas estudiantes:

Con la intencidn de orientar y dar claridad al proceso de registro extemporaneo excepcional, nos permitimos compartir
las siguientes aclaraciones para tener en cuenta al momento de realizar las solicitudes al programa:

1. Este proceso solo se hara para el registro de espacios académicos en los casos excepcionales de estudiantes (con
la debida justificacién) que no lograron realizar el registro ordinario de ningtin espacio académico en la fecha
estipulada o que deseen realizar ajustes al registro realizado. Las solicitudes deben enviarse inicamente en el
formato correspondiente entre el 10 y el 13 de julio de 2026 al correo:

ajustealregistrolav@pedagogica.edu.co

Si la solicitud de registro de espacios para estudiantes que no lograron realizar el registro ordinario de ningin
espacio académico es aprobada, la Decanatura enviard el aval a la coordinacién para realizar el tramite.

2. Las solicitudes de registro extemporaneo excepcional de espacios académicos (reintegros, nuevas
admisiones, amnistia, cambio de programa y doble programa), se deberan diligenciar en el Formato de
Registro de asignaturas y se recibiran inicamente entre el 06 de julio de 2026 al 10 de julio de 2026, a

través del correo: ajustealregistrolav@pedagogica.edu.co

3. Sila solicitud se remite a un correo diferente, asi sea de la misma Universidad, no obtendran respuesta a su
solicitud.

4. Siel correo se remite fuera de las fechas, no se tendra en cuenta, por favor, NO COPIAR a diferentes correos ni

reenviar solicitudes.

Unicamente se reciben las solicitudes enviadas desde su correo institucional.

6. Verifique antes de enviar que el formato tenga todos los campos diligenciados, de no ser asi, no sera tenido en
cuenta.

o

Asunto del correo electronico:

En el asunto del correo debe indicar que proceso solicita: si es registro de espacios o ajuste a su registro de asignaturas
realizado previamente. En el cuerpo del correo debe estar la siguiente informacion:

Nombre completo estudiante
Cédula
Codigo estudiantil
Semestre que cursa
Adjuntar formato correspondiente completamente diligenciado
Tipo de tramite:
o Registro de asignaturas: Aplica para estudiantes de nuevas admisiones, reintegros, doble programa y
transferencias internas. (entre el 06 y el 10 de julio de 2026)
o Ajuste al registro: Aplica para estudiantes antiguos que realizaron su registro previamente en la
plataforma SIGAN. (entre el 10 y el 13 de julio de 2026)

NOTA:

Teniendo en cuenta que los ajustes al registro extemporaneo se gestionaran entre el 14 y 17 de julio de 2026, las
solicitudes NO SE TRAMITARAN DE FORMA INMEDIATA. Entre el 14 y 17 de julio se confirmara por correo la
realizacion del ajuste solicitado, no reenviar correos antes de esta fecha.

Formato de Ajuste al registro
Formato de Registro de asignaturas

Licenciatura en Artes Escénicas

Apreciada comunidad estudiantil:
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Se informa que, al momento de enviar solicitudes de ajustes al registro, el asunto del mensaje debe contener la
siguiente informacién:

e Nombre completo

e (édula

e Semestre que cursa

e Tipo de tramite
Las solicitudes deben enviarse exclusivamente al correo: ajustealregistrolae@pedagogica.edu.co

Tipos de tramite:
1. Registro de asignaturas:
Aplica para estudiantes de nuevas admisiones, reintegros, doble programa, transferencias internas o amnistia.
(Entreel 14y 16 de julio de 2026).

2. Ajuste al registro:
Aplica para estudiantes antiguos que no pudieron realizar su registro de materias por completo en la plataforma
SIGAN, segun las fechas establecidas por Admisiones.
Fecha de recepcion de solicitudes: entre el 11 de julio y el 14 de julio.

Para realizar el proceso se remite el instructivo con las fechas y los formatos actualizados.
Fechas para el registro de espacios académicos en casos excepcionales en las instalaciones del programa:

e Reintegro: 14 de julio de 2026
e Nueva admision y nueva admision excepcional: 14 de julio de 2026
e Amnistia 70 afios: 14 de julio de 2026

En estos tres casos, los estudiantes incluidos en estas categorias seran citados de manera presencial en la sede Parque
Nacional de la Licenciatura en Artes Escénicas, ubicada en la Calle 39 # 1-60 Este.

Consulte el instructivo AQUI
Formato de Ajuste al registro
Formato de Registro de asignaturas

Licenciatura en Musica

Cordial saludo, estimados estudiantes:

Con el fin de orientar adecuadamente los tramites relacionados con el registro extempordneo excepcional de espacios
académicosy el ajuste al registro académico, les solicitamos tener en cuenta las siguientes recomendaciones y
directrices:

1. Asunto del Correo Electronico

Al momento de enviar su solicitud, el asunto del mensaje debe contener la siguiente informacion:

e Nombre completo
e Semestre que cursa
e Tipo de tramite:
o Registro de asignaturas: Aplica para estudiantes de nuevas admisiones, reintegros, doble programa y
transferencias internas.
o Ajuste al registro: Aplica para estudiantes antiguos que realizaron su registro previamente en la
plataforma SIGAN.

2. Envio de Solicitudes

Las solicitudes de registro extemporaneo excepcional de espacios académicos (reintegros, nuevas admisiones,
amnistia, cambio de programa y doble programa), se deberan diligenciar en el Formato de Registro de asignaturas
y se recibiran inicamente entre el 06 de julio de 2026 al 10 de julio de 2026, a través del siguiente correo
electronico:

ajustealregistrolem@pedagogica.edu.co

3. Fechas para Solicitudes de Ajuste al Registro (Estudiantes Antiguos)

Las solicitudes de ajuste al registro por parte de estudiantes antiguos (que hayan realizado su registro a través de
SIGAN) deberan enviarse exclusivamente al correo anteriormente mencionado en el Formato de Ajuste al registro

UNICAMENTE DEL 10 AL 13 DE JULIO DE 2026
4. Indicaciones Importantes
Para garantizar el adecuado procesamiento de las solicitudes, tenga en cuenta lo siguiente:

e Deben enviarse exclusivamente desde el correo institucional del estudiante.

e Respetar estrictamente las fechas asignadas. Las solicitudes enviadas fuera del tiempo establecido no seran
tenidas en cuenta.

e Enviar una UNICA solicitud para evitar duplicidad y posibles confusiones.



mailto:ajustealregistrolae@pedagogica.edu.co
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2025/12/Programacion-de-ajustes-Artes-Escenicas-2026-1-3.pdf
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2023/12/Ajuste_al_registro.pdf
http://admisiones.upn.edu.co/wp-content/uploads/2023/12/registro_de_asignaturas._.pdf
https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/8/8aad34cc192a46cdb40ccbe19f78523b/FOR-GAR-010Registroespaciosacadmicos_V3.xls
mailto:ajustealregistrolem@pedagogica.edu.co
https://upedagogicanacional.isolucion.co/BancoConocimientoUpedagogicanacional/0/0248ae2c308e481fbcacd9845d2dfd3f/FOR-GAR-002AjustealRegistroV03_1.xls

Verificar que el formato adjunto esté correctamente diligenciado, FIRMADO y se abra sin inconvenientes.
No enviar solicitudes a correos diferentes al especificado.

Ser precisos y claros en la descripcion de los espacios académicos que desean adicionar o retirar.

Utilizar el formato oficial anexo y diligenciar todos los campos requeridos

Nota

En caso de que el ajuste implique un cambio de grupo y este no pueda ser realizado debido a un cruce de horarios, el
sistema podra modificar incluso los espacios previamente inscritos en el registro inicial.

Agradecemos su atencion y cumplimiento estricto de estas directrices, lo cual permitira una mejor organizacion y
atencion a sus solicitudes.

Atentamente,
Equipo de Ajuste al registro LMU

Para descargar los formatos:
Copie el link del enlace y en la pagina de isolucién escriba en usuario: CONSULTA y en contrasefia: UPN

Formato de Ajuste al registro
Formato de Registro de asignaturas
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